使用執照申請案件
1、 申請書件：（黃色卷宗夾）

正本一份：

（1） 二維條碼清單。

（2） 建築工程完竣報告書。（95年9月新格式）

（3） 審查表。（C12-1）

（4） 申請書。（C11-1）

（5） 起照人名冊（起照人二人以上使用）。（A11-2）

（6） 建築物概要表。（A11-4）

（7） 地號表。（A12-2）

（8） 原領建照執照及申請書圖副本。

（9） 門牌初編證明書。

（10） 繳清空污費證明文件。

（十一）營造業專任工程人員差勤紀錄錶（91.11.1起領取建築執照者檢附）。

（十二）預扮混凝土品質保證書、氯離子含量檢測報告書、檢測人員資格證明文件。

（十三）污水處理設施出廠證明書、保固書、產品審核認可文件、相片。

（十四）竣工相片。

（十五）竣工圖。

（十六）開發工業區管理站之同意完工文件。

（十七）其他文件

1. 列管資料：（A4規格）

（1） 公寓大廈管理基金提存影本、公寓大廈規約草約、專有部分公共部分及相關圖樣、列管卡。

（2） 供公眾使用建築物相關圖樣、列管卡。

（3） 防空避難設施相關圖樣、列管卡。

（4） 停車空間相關圖樣、相片、機械停車設備檢驗合格證明文件、列管卡。

（5） 建築基地綠美化相關圖樣、相片、列管卡。

（6） 行動不便者使用設施相關圖樣、苗栗縣公共建築物設置行動不便者使用設施檢查表、相片、列管卡。

（7） 昇降機檢驗合格證明文件、相關圖樣、列管卡。

2. 避雷設備出廠證明文件。

3. 建築廢棄物管制卡（非都市計畫地區之非公有建築物及非供公眾使用建築物免附）。

4. 營造業承攬建築工程竣工查報表。

副本：申請書、建築物概要表、地號表各三份、竣工相片、竣工圖樣各二份（竣工圖樣得視需要增加份數），防空避難設施列管資料二份、其他各列管資料一份。
二、作業程序流程圖：如附件

